UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Poc lap - Twdo - Hanh phtc
Sb: 4146 /QB-UBND Thanh Hoa, ngay 17 thang10 nam 2024
QUYET PINH

Veé viéc cong bo thii tuc hanh chinh ndi bd linh vuc
Bao v¢ bi mat nha nudc thugc pham vi, chirc nang quéan ly
nha nuwéc cia Uy ban nhan dan tinh Thanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015
Ludt svra déi, bo sung mot 6 dieu ciia Ludt Té chire Chinh phuva Ludt Té6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTgngay 15 thang 9 ndam 2022 ciia Thii
twéng Chinh phii ban hanh Ké hoach ra soat, don gidn hod thii tuc hanh chinh
noi bo trong hé théng hanh chinh nha nuoc giai dogn 2022-2025;

Can cir Quyét dinh s6 3611/0D-UBND ngay 26 thang 10 niam 2022 ciia
Chii tich UBND tinh Thanh Hod ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu
tuc hanh chinh noi bo trong hé théng hanh chinh nha nuoc trén dia ban tinh
Thanh Hod, giai doan 2022-2025;

Can cir Cong vin sé 5990/VPCP-KSTT ngay 22 thang 8 nam 2024 ciia
Van phong Chinh phii vé viéc tiép tuc cong bé, ra soat, don gidn hoa thii tuc
hanh chinh noi bo;

Theo dé nghi ciia Giam déc Céng an tinh tai To trinh sé 511/TTr-CAT-
PV01 ngay11thang 10 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 14 thi tuc hanh chinh ndi bo
trong hé théng hanh chinh nha nuéc linh vuc Bao vé bi mat nha nudc thudc
pham vi, chirc ning quan Iy ciia Uy ban nhan dan tinh Thanh Hoa (¢ Phu luc
kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay ky.



Pi¢u 3. Chanh Van phong UBND tinh; Giam d6c Cong an tinh; Giam dbc
cac soO; Trudong cac ban, nganh cép tinh; Chu tich UBND céc huyén, thi xa,
thanh phd; Chu tich UBND cac xd, phudng, thi tran; Thu trudng cic co quan,
don vi va cc tO chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: T.CHU TICH
- Nhu bicu 3 Qb; - ’

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (dé blc);

- B6Cong an;

- Cha tich UBND tinh (dé blc);

- Céng thong tin dién tir tinh (dé dang tai);
- Luu: VT, KSTTHCNC




PHU LUC '
THU TUC HANH CHINH NOI BQ TRONG HE THONG HANH CHINH

NHA NUOC LINH VU'C BAO VE BI MAT NHA NUOC THUQC PHAM VI,

CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA UBND TINH THANH HOA

(Kém theo Quyét dinh sé

/OP-UBND ngay

thang  nam 2024

cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Thanh Hoa)

PHAN A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

Stt Tén thd tuc hanh chinh ngi bg Linh vue Co quan thuc hién
1 Cho phép in, sao, chup tai lidu, vat|Bao vé bi mét|- C4C s&, ban, nganh cép tinh;
chtra bi mat nha nudc nha nudc - UBND cép huyén.
) e 1en R L, .. _|-Cac s, ban, nganh cép tinh;
Giao, nhan tai li€u, vat chira bi mat| Bdo v¢ bi mat z gA p
2 o o - UBND céap huyén;
nha nudc nha nudc L.
- UBND cap xa.
- - Céc sd, ban, nganh cap tinh;
Mang tai lidu, vat chira bi mat nha|Bdo vé bi mat an, Mgamt cap
3 ) e . L - UBND cap huyén;
nudc ra khoi noi luu gite nha nudc o .
- UBND cép xa.
Cung cép, chuyén giao bi mat nha
nuéc cho co quan, t6 chic, nguoi| .. . .. . L . L
N qd ) n gtf Bao v& bi mat|- Céc s@, ban, nganh cap tinh;
4 | Viét Nam dugc giao thyc hién nhiém| == p )
o A 4k 1, a1 |nhd nudc - UBND céap huyén.
wu lién quan tryc tiép dén bi mat nha
nudc
Cung cép, chuyén giao bi méat nha
(o OD, SHREREED VM M Bao v bi mat| q
5 |nudc cho co quan, to chirc, ca nhan| _ | , Véan phong UBND tinh.
. .. nha nudc
nudc ngoai
Cho phép to chuc hoi nghi, hoi thao,| . . ., . o .
. pcp . e . & o .| Bao v& bi mat|- Cac s&, ban, nganh cap tinh;
6 |cudc hop c6 ndi dung bi mat nha| = p )
., 2 . nha nudc - UBND céap huyén.
nudc cua co quan, to chirc Viét Nam
T6 chirc Hoi nghi, hoi thao, cudéc hop| ., . ., .
s A A o rn .| Bdo v& bi mat| . ,
7 | co yéu to nudc ngoai tai Viét Nam co nha nude Van phong UBND tinh.
ndi dung bi mat nha nudc
. , . .. A B ., . |-Cac sd, ban, nganh ch tinh;
Thong bao gia han thoi han bdo v¢ bi| Bao vé bi mat p gA p
8 mat nha nudc nha nudc - UBND cdp huyén;
' - UBND cép x4.
2 , o ~ ., . |-Cac sd, ban, nganh ch tinh;
Thong bdo di€u chinh d6 mat cua bi| Bao v¢ bi mat p gA p
9 At 1iha . AL - UBND cap huyén;
mat nha nudc nudc L
i - UBND cap xa.
Giai mat va thong bao giai mat .
. A g g R ~ ., |- Cac s&, ban, nganh cap tinh;
(truong hop hét thoi han bao vé bi| Bao vé bi mat p .
10 A o : Y L - UBND cap huyén;
mat nha nudc quy dinh tai Biéu 19 |nha nudc

va hét thoi gian gia han quy dinh tai

- UBND cip x4.




Diéu 20 ctia Luat bao vé bi mat nha
nudc; truong hgp khong con thudc
danh muc bi mat nha nudc)

Gidi mat va thong bio gidi mat
(Truong hop dap tng yéu cau thuc

Bao v& bi mat

- Céac s0, ban, nganh cép tinh;

11 |[tién bao vé loi ich qudc gia, dan toc; s - UBND cép huyén;
, .2 . X ~ 1 A - n a NuocC X ~
phét trién kinh té - xa hdi; hoi nhap, - UBND cap xa.
hop qudc té)
Giai mat d6i voi bi mat nha nuéc do
Luu trir lich st luu trir ma khong xac | Bao vé bi mat .
12 . ’ L e g R ., “ | Luu trir cap tinh.
dinh dugc co quan xac dinh bi mét|nha nudc
nha nudc
Tiéu huy tai li¢u, vat chira bi mat nha
nuéc trong truong hop khong can A ., . L
X . 8 wg UpA .Ag .| Bao v¢ bi mat|- Cac so, ban, nganh cap tinh;
13 |thiét phai luu gitt va viéc tiéu huy| . | , Z .
. R .k ., .~ | nha nuéc - UBND cap huyén.
khong gay nguy hai dén loi ich qudc
gia, dan toc
Tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha .
nudce tZOn tr.u(‘m. hop néu l.<h6n Béo vé bi mat| Céc 50, ban, nganh cap tinh;
14 & & hop & - |- UBND cép huyén;

tiéu huy ngay s€ gay nguy hai cho loi
ich qudc gia, dan toc

nha nudc

- UBND cip xa.




PHAN B. NQI DUNG CU THE CUA TTHC NOI BQ

I. Thi tuc: Cho phép in, sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nwéc

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién:

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2. Dia diém thuc hién: Tai tru s& co quan, don vi.

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Can bg, cong chic, vién chirc bao céo, dé xuét lAnh dao co
quan, don vi cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

- Budc 2: Sau khi duge ngudi c6 tham quyén cho phép, nguoi duoc giao
nhiém vu tién hanh viéc sao, chup tai Liéu, vat chtra bi mat nha nudc.

Budc 3: Vao “So6 quan Iy sao, chup bi mat nha nuéc”; Pong ddu “Ban
sao sO” va ddu “Ban sao bi mat nha nudc” thé hién hinh thirc sao y ban chinh,
sao luc hodc trich sao, thoi gian, sb lugng, ngudi nhan, thAm quyén cho phép
sao va dau ctia don vi; VA0 “So chuyén giao bi mt nha nudce” va chuyén dén
dau mbi nhan.

2. Cach thire thue hién: Tryc tiép.

3. Thanh phén, s6 lwong hd so:

3.1. Thanhphan hé so: Khong quy dinh.

3.2. 56 lwrong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Péi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Cén bo, cdng chuc, vién chuac
duoc giao thuc hién viéc sao chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+Po Tuyét mat: Chu tich UBND tinh hoic cép pho duoc uy quyén.

+ P Téi mat: Chu tich UBND tinh hodc cap phé duoc uy quyén; Nguoi
ding dau s, ban, nganh, td chic chinh tri - x3 hoi cép tinh hoac cép phé duoc
uy quyén; Chi tich UBND cap huyén hodc cap phd dugc uy quyén.
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+ Do Mat: Cha tich UBND tinh hoic cip phd duge uy quyén; Nguoi
dimg dau s, ban, nganh, t6 chure chinh tri - xa hoi céip tinh va tuong duong hoac
cip pho dugc uy quyén; Chu tich UBND cip huyén hoic cap pho dugc uy
quyén; Nguoi dung dau don vi cap phong thudc sd, ban, nganh cap tinh va
tuong duong; Truong phong cua Uy ban nhan dan cap huyén va twong duong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac sé, ban, nganh;
UBND céc huyén, thi x3, thanh phd.

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban sao, chup bi mét nha
nudc; Van ban ghi nhan viéc chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

8. Phi, 1€ phi: Khong.
9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.
10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Viée sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai duoc tién hanh tai
dia diém bao dam an toan do nguoi dimg dau co quan, t6 chic truc tiép quan 1y
bi mat nha nudc quy dinh. Phuong tién, thiét bi sir dung dé sao, chup tai liéu, vat
chtra bi mat nha nude khong duoc két ndi véi mang Internet, mang may tinh,
mang vién thong.

- Viéc sao, chyp phai dugc ghi vao “So quan ly sao, chyp bi mat nha
nuoc”.

- Ban sao tai liu bi mat nha nudc phai dong dau sao; ban chyp tai liu,
vat chira bi mat nha nudc phai ¢d van ban ghi nhan viéc chup. Chi sao, chup
dung sé ban cho phép va tiéu hity ngay ban du thira, ban hong.

- Nguoi duoc giao thuc hién viéc sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha
nudc phai la can bg, cong chuc, vién chie va si quan, ha si quan, quan nhan
chuyén nghi¢p, cong nhan, vién chirc cong tac trong luc lugng vii trang nhan
déan, ngudi lam cong tac co yéu cé lién quan truc tiép dén bi mat nha nuwéc hodc
nguoi lam cong tac lién quan dén bi mat nha nude.

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Didu 11 Luat Bao v¢ bi mat nha nuéc ndm 2018.

- Piéu 3 Nghi dinh s6 26/2020/NP-CP ngay 28/02/2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc.

- Thong tu sb 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo truong Bo Cong



7

an ban hanh biéu mau sir dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc.

- Piéu 5 Quy ché bao vé bi mat nha nuwéc trén dia ban tinh Thanh Hoa
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2022/QD-UBND ngay 09/02/2022 cua
Chu tich UBND tinh).

Biéumau kemtheo:
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MAU SO 10
(Ban hanh kem theo Thong tr so 24/12020/TT-BCA
ngay 10 thdang 3 nam 2020 cua Bé truong Bé Cong an)

................................. (1) TRICHSAO
................................. @)
...(3).../TS-...(4) wi(5)......,ngay thang nam20...

.......................... (O TR
Noinhdn:
""""""""" j (Chir ky; ddu ciia co quan, té chirc)
- Lwu: VT, (7). (8)
......................... ()

Ghi cha:

(1) Tén co quan, to chic cha quan (néu co).

(2) Tén co quan, to chirc sao vin ban.

(3) Sé cua ban trich sao.

(4) Ky hiéu cua van ban duoc trich sao, vi du: QD-TTghoac BC-BCA.
(5) bia danh.

(6) Chtic vu ciia ngudi ¢6 thim quyén sao.

(7) Viét tat hoac ghi phién hiéu co quan, t6 chtc sao.

(8) Viét tat tén nguoi sao, ghi rd sé lwong ban sao, vi dy: (Q, 05).

(9) Ghi 16 ho tén ctia ngudi ¢6 tham quyén cho phép sao.



9

MAU SO 13
(Ban hanh kem theo Thong tr so 24/12020/TT-BCA
ngay 10 thang 3 nam 2020 cua Bo truong B Cong an)

............. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. ) DPoclap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP TAI LIEU, VAT
CHUABI MAT NHA NUOC

Tén, loai tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duoc chup: ...,
SO THONG DAN CAUDP: ©.vvvceceeecececc ettt
Noinhdan ban chup (3): ..o
Do mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nude duoc chup (4): .............

Ngay, thang, nim chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudce: ..................

L&nh dao co quan, to chirc cho phép Nguoi thuce hién chup tai lidu,
chuyp tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc vat chita bi mat nha nude

(ky, ghi 6 ho tén, chirc vu) (&, ghi ré ho tén)

Ghi chl: Mau nay ap dung ddi voi ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khong
thé dong diu ban sao, chup hodc trudong hop chup tai liéu bi mat nha nudc dé giri co
quan, té chuc theo phép luat vé& co yéu; mau nay duoc giri kém theo ban chup tai liéu,
vat chtra bi mat nha nuéc cho co quan, t6 chirc nhan ban chup.

(1) Tén co quan, to chic.

(2) Tén co quan, to chic quan ly, sir dung tai liéu, vat chia bi mat nha nudéc.

(3) Ghi 13 tén co quan, t6 chic nhan ban chup.

(4) Ghi rd d6 mat cua tai liéu, vat cha bi mat nha nuéc dugc chup (Tuyét mat, Toi
mat, Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).
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q MAU SO 12
SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUGC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 24/2020/TT-BCA
ngay 10 thang 3 nam 2020 cua B¢ truong B Cong an)

S6 quan ly sao, chup bi mat nha nude duoc in sén, kich thuéc 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cta so6 quan Iy sao, chup bi mat nha nude duoc trinh bay theo
hinh minh hoa dudi day:

SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUGC

Néam. ... (3)...

Tiz ngay ....... dénngay .... (4)..........

Quyén $6: ....(5)...

Ghi cha:

(1): Tén co quan, t6 chirc chu quan cap trén truc tiép (néu co).
(2): Tén co quan, t6 chic.

(3): Nam md s6 quan ly sao, chup bi mat nha nudc.

(4): Ngay, thang bat dau va két thic.

(5): Sé thir tw cua quyén so.

b) Phan quan ly sao, chup bi mat nha nudc
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Phan quan Iy sao, chup bi mat nha nude dugc trinh bay trén trang giay kho Ad
(210mm x 297mm) bao gom 09 cottheo mau sau:

Ngay, | Tén loai va £ e .
. |thang, nam| trich yéu noi S0 Noi Neuw ?I ¢0| Neguoi
SO N luwong . tham thuc :
.| sao, chup |dung tai lieu,|, . . i nhan A . Ghi
thee . o . |Domat ban | _, quyen cho| hién .
tu tai liéu, vatf vat chia 520 ban sao, héo sa0 | sao chd
i chta |BMNN duoc Chu’ chup P Cﬁu ’ Chu’
BMNN | sao, chup P WP P
1) 2) ) @ | (6) (7) @ | )

Cot 1: Ghi s thir tu tir 01 dén khi st dung hét quyén so.

Cot 2: Ghi ngay, thing, ndm sao tai li¢u, vat chira bi mat nha nuéc; doi véi
nhitng ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém so 0 ¢ trudce, vi du: 03/01, 27/7,
31/12.

Cot 3: Ghi tén loai va trich yéu noi dung tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc
duoc sao.

Cot 4: Ghird do méat cua tai ligu, vat chira bi mét nha nude duge sao (Tuyét mat,
Toi mat, Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Cot5: Ghi rd s6 lwong ban sao.

Cot 6: Ghi tén co quan, to chic hodc don vi, ¢ nhan nhan ban sao tai liéu, vat
chdra bi mat nha nudc.

Cot 7: Ghi tén, chac vu cta nguoi ¢6 tham quyén cho phép sao.
Cot 8: Ghi rd ho tén va chir ky xac nhan cia nguoi thuc hién sao.
Cot9: Ghi nhitng noi dung can thiét khac.
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MAU SO 16

SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUGC
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 24/2020/TT-BCA
ngay 10 thang 3 nam 2020 cua Bo truong B Cong an)

S6 chuyén giao bi mat nha nude duogc in sin, kich thugc 2120mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua so duoc trinh bay twong tur nhu bia va trang dau cua S6
ding ky bi mat nha nudc di, chi khéc tén goi la "SO CHUYEN GIAO Bi MAT
NHA NUGC".

b) Phan chuyén giao bi mat nha nudc

Phan chuyén giao bi mat nha nudc duoc trinh bay trén trang gidy kho A4 theo
chiéu rong (210mm x 297mm) hoac theo chiéu dai (148mm x 210mm) bao gom
06 cot theo mau sau:

Ngaxy So den hozjc SO Do mat Bo‘n‘v_i hOAflC Ky nhan | Ghi ch
chuyén di nguoi nhan
(1) 2) 3) (4) () (6)

Cot 1: Ghi ngay, théng, nim chuyén giao bi mat nha nuéc cho cac co quan, t6
chac, céa nhan; dbi véi nhimng ngdy dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém $6 00
trude; ndm dugc ghi bang hai chir s6 cudi cta nam, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 2: Ghi theo sé dugc ghi trén dau "dén™; sé van ban di.

Cot 3: Ghi rd mirc 6 mat cia bi mat nha nudc (Tuyét mat, Toi mat, Mat hoic
ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 4: Ghi tén don vi hoac ca nhan nhan bi mat nha nuéc.
Cot5: Chir ky cua ngudi truc tiép nhan bi mat nha nudc.
Cot 6: Ghi noi dung can thiét khac (nhu ban sao, s6 luong tai liéu...).
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Il. Thituc: Giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nwoc
1. Trinh tw thuc hién:
1.1. Thoi gian thuc hién:

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thi 2 dén Thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Trudng hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyen quyét dinh.

1.2. Pia diém thuee hién: Tai tru sé co quan, don vi.

1.3. Trinh tu thuc hién

* Poi véi viée giao tai lieu, vat chira bi mdtnha nuoc:

- Budc 1: Van thu dang ky tai liéu, bi mat nha nudc vao “So ding ky bi
mat nha nudc di°, dong bi va dong dau d¢ mat tuong g ngoai bi thu.

- Budc 2: Van thu vao “S6 chuyén giao bi mat nha nude”.

- Bude 3: Van thu chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha nude cho to chuc,
canhan tiép nhan (ky nhan tai “So6 chuyén giao bi mat nha nudc”).

* Péi voi viée nhdn tailiéu, vt chira bi mat nha nude:

- Budc 1: Van thu hodc nguoi c6 trach nhiém nhan tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc tir buu td/nguodi van chuyén cia cac co quan, don vi; Kiém tra, doi
chiéu s0, ky hi¢u ghi ngoai bi vdi so, ky hi€u cua van ban trong bi, dau niém
phong; Vao “So6 dang ky bi mat nha nude deén”; Trinh lanh dao ¢ tham quyén
xu ly.

- Budc 2: Lanh dao ¢6 tham quyén phé duyét, giao viéc hoic chi dao sao,
chup (n€u co).

- Budc 3: Van thu thyc hién sao/chyp tai li¢u, vat chira BMNN (néu cO);
vao “SoO chuyén giao bi mat nha nudc” va chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha
nudce theo phé duyét cua lanh dao c6 tham quyén.

- Budc 4: Lanh dao, can bo ¢6 lién quan nhan tai liéu; Ky nhan vao “S6
chuyén giao bi mat nha nudc”.
2. Cach thire thwe hién: Truc tiép.
3. Thanh phén, s6 lwgng hd so:
3.1. Thanhphan hé so: Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.
3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.
4. Théi han giai quyét: Khong quy dinh.

5.Po6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Cén bo, cdng chuc, vién chuac
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lam cong tac lién quan dén bi mat nha nudc, nguoi lam cong tac giao lién hoac
van thu cua co quan, t6 chirc.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 tham quyén: Lanh dao co quan, to chic hodc ngudi dugc
lanh dao co quan, t6 chiic uy quyén thuc hién.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac s, ban, nganh;
UBND céac huyén, thi x&, thanh phd; UBND céc x4, phuong, thi tran.

- Co quan phdi hop: Pon vi cung cap dich vu giri, nhan tai liéu, vat chia
bi mat nha nudc qua buu chinh.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Tai liéu, vat chira bi mat nha
nude duoc giao nhan qua “Sé chuyén giao bi mat nha nugc”.

8. Phi, I¢ phi: Khong.
9. Tén miu don, miu to khai:
10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do nguoi lam céng tac
lién quan dén bi mat nha nudc, ngudi lam cdng tac giao lién hodc van thu cua co
quan, to chic thuc hién. Can bd 1am cong tac lién quan tryc tiép dén bi mat nha
nudc chi van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nude khi duoc
ngudi dimg dau co quan, t6 chic chi dao.

- Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do “Tuyét mat” chi ghi trich yéu khi
ngudi ¢ thim quyén xac dinh bi mat nha nudc déng y; Tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc phai lam bi hodc dong goi riéng. Gidy lam bi phai dung loai gidy dai,
bén, kho thdm nuée, khong nhin thiu qua dugc; hd dan phai dinh, kho boc.

- Truong hop tai lieu, vat chira bi mat nha nudc thudc do “Tuyét mat”
phai duoc bao vé bang hai I6p phong bi: Bi trong ghi sb, ky hiéu cua tai liu, vat
chtra bi mat nha nudc, tén ngudi nhan, dong diu “Tuyét mat” va dugc niém
phong bang diu cua co quan, tO chitc ¢ ngoai bi; trudong hop gui dich danh
nguoi c¢6 trach nhiém giai quyét thi dong dau “Chi nguoi co tén méi duoc boc
bi”. Bi ngoai ghi nhu giri tai liéu thuong va dong ddu ky hiéu chit “A”;

Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do “Tdi mat” va “Mat” duge béo vé
bang mot 16p bi, ngoai bi dong déu chit “B” va chit “C” tuong tGng v6i dd mat
cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc bén trong.

- Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc ma phong bi c¢6 dau “Chi
nguoi co tén mai duge boc bi”, ngudi nhan vao s6 theo ky hiéu ngoai bi, khong
dugc mo bi va phai chuyén ngay dén ngudi cé tén trén phong bi. Néu nguoi cé
tén trén phong bi di vang va trén phong bi c6 thém dau “Hoéa téc” thi chuyén dén
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lanh dao co quan, td churc hodc nguoi dugc lanh dao co quan, t6 chirc uy quyén
giai quyét.

- Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nude duoc giri dén ma khong
thuc hién ding quy dinh bao v€ bi mat nha nudc thi chuyén dén 1anh dao co
quan, t6 chirc nhan tai liéu, vt chira bi mat nha nude hoic nguoi co tén trén
phong bi (d6i véi trudng hop giri dich danh) giai quyét, dong thoi phai thong
béo noi giri biét dé co bién phap khic phuc. Néu phat hién tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc gii dén c6 dau hiéu boc, md bi hodc bi trao d6i, mat, hu hong thi
ngudi nhan phai bao céo ngay nguoi ding dau co quan, t6 chirc dé co bién phép
xu ly.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Diéu 13 Luat Bao v¢ bi mat nha nuéc nim 2018.

- Piéu 4 Nghi dinh sé 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nuéc.

- Piéu 6 Quy ché bao vé bi mat nha nuéc trén dia ban tinh Thanh Hoé
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2022/QD-UBND ngay 09/02/2022 cua
Chu tich UBND tinh).

Biéumau kémtheo:
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MAU SO 14
SO BANG KY Bi MAT NHA NUGC bl
(Ban hanh kem theo Thong tw so 24/2020/TT-BCA
ngay 10 thang 3 nam 2020 cua Bo truong B Cong an)

S6 dang ky bi mat nha nude di duoc in san, kich thuge 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua s6 dang ky bi mat nha nudc di dugc trinh bay theo hinh
minh hoa dudi day:

Nam (3)
T ngay ...... dén ngay ¢ ) NU—
Tt sé .........dénsé .......... (5)

Quyén s6: ....(6)...

Ghi cha:

(1): Tén co quan, t6 chirc chu quan cap trén truc tiép (néu co).
(2): Tén co quan, t6 chuc.

(3): Nam md s6 dang ky bi mat nha nudc di.

(4): Ngay, thang bat dau va két thuc dang ky van ban trong sé.



(5): S thir ty dang ky van ban mat di dau tién va cudi cuing trong sé.
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(6): Sé thir tw cua quyén so.

b) Phan ding bi mat nha nuéc di.

Phan quan ly bi mat nha nudc di dugc trinh bay trén trang gidy kho A4 (210mm

X 297mm) bao gom 09 cottheo miu sau:

sé.ky | NIV | Tan logi va

s6 | hieu tai | M99 X% ieh véu noi
| R dinh tai YU MOl B |Nguoi| Noi | Pon| Sé |Ghi
tha | ligu, vat| .. . [dung tai liéu, : , N . ,
, licu, vat N mat Ky | nhan |vi luu|lrong| chu

tu | chta C hlﬁ.’a. vat chira

BMNN BMINN BMNN
@ @ 3 4 ® | ©® | (| @®] 0O 10

Cot 1: Ghi s thir tu tir 01 dén khi st dung hét quyén so.

Cot 2: Ghi sé va ky hiéu cua tai lisu, vat chira bi mat nha nudc.

Cot 3: Ghi ngdy, thang, nam cua van ban; d6i véi nhitng ngay dudi 10 va thang
1, 2 thi phai thém s6 0 ¢ trudc, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 4: Ghi tén loai va trich yéu noi dung tai liéu, vat chira bi mat nha nudc; doi
vGi bi mat nha nude di co @6 mat "Tuyét mat” thi chi duoc ghi vao cot trich yéu
nodi dung sau khi duoc phép cua lanh dao xac dinh do mat bi mat nha nudce do.

Cot 5: Ghi rd d6 mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nuéce (Tuyét mat, Ti mat,
Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 6: Ghi tén cuia nguoi ky i liéu bi mat nha nuéc,

Cot 7: Ghi tén céac co quan, té chic hodc don vi, ca nhan nhan tai liéu, vat chua
bi mat nha nudc nhu dugc ghi tai phan noi nhan cua tai liéu.

Cot 8: Ghi tén don vi luu tai héu.

Cot 9: Ghi s6 luong ban phat hanh ti liau.

Cot 10: Ghi nhitng ndi dung can thiét khéc.




SO BANG KY Bi MAT NHA NUOC BEN
(Ban hanh kem theo Thong tw so 24/2020/TT-BCA
ngay 10 thang 3 nam 2020 cua Bo truong B Cong an)
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MAU SO 15

S6 dang ky bi mat nha nude dén duoc in sin, kich thuéc 210mm x 297mm.

a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua so6 ding ky bi mat nha nuéc dén duoc trinh bay twong tur
nhu bia va trang dau cua so dang ky bi mat nha nudc di, chi khac tén goi la "SO
DANG KY BI MAT NHA NUOC DEN",

b) Phan dang ky bi mat nha nudc dén

Phan quan Iy bi mat nha nuéc dén dugc trinh bay trén trang gidy kho A4
(220mm x 297mm) bao gom 09 cottheo mau sau:

Co quan, to S Tén loai Ponvi
Sothir| Ngay | S& | chitic ban hanh k(;'/’ Ngay | vatrich | B6 | hoac |Ghi
tw | den | den | tailieu, vat | 2 | thang yéu noi | mat | ngudi |chd
chira BMNN ' dung nhan
@@ | (4) ® | © M 1@ © [0

Cot 1: Ghi s thtr ty tir 01 dén khi st dung hét quyén so.

Cot 2: Ghi theo ngay, thang duoc ghi trén dau dén.

Cot 3: Ghi theo s6 dugc ghi trén dau dén.
Cot4: Ghi co quan, to chic ban hanh tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

Cot5: Ghi sé va ky hiéu cua tai lisu, vat chira bi mat nha nude dén.

Cot 6: Ghi ngay, thang, nam cta van ban mat dén; ddi véi nhitng ngay dudi 10
va thang 1, 2 thi phai thém so6 0 ¢ trudc, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 7: Ghi tén loai va trich yéu noi dung cua tai liéu, bi mat nha nudc dén.

Cot 8: Ghi rd d6 mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nuéce (Tuyét mat, Ti mat,
Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 9: Ghi tén don vi hodc c& nhan nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nude dén.

Cot 10: Ghi nhitng ndi dung can thiét khéc.
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MAU SO 16

SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUGC
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 2412020/TT-BCAngay 10 thang 3 ndm 2020
cua Bg truong Bg Cong an)

S6 chuyén giao bi mat nha nudc dugc in san, kich thugc 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua so duoc trinh bay tuong tu nhu bia va trang dau cua S6
ding ky bi mat nha nude di, chi khac t8n goi |2 "SO CHUYEN GIAO Bi MAT
NHA NUOC".

b) Phan chuyén giao bi mat nha nudc

Phan chuyén giao bi mat nha nude duoc trinh bay trén trang gidy kho A4 theo
chiéu rong (210mm x 297mm) hoac theo chiéu dai (148mm x 210mm) bao gom
06 cot theo mau sau:

Ngay | Sodénhoac | po ap | Pomvihodc | oo nnan | Ghicha
chuyén so di | ngwdinhan ’
1) ) ©) (4) () (6)

Cot 1: Ghi ngay, thang, nam chuyén giao bi mat nha nudc cho cac co quan, t6
chire, ¢4 nhan; doi voi nhiing ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 ¢
trude; nam dugc ghi bang hai chir s6 cuoi ctia nam, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 2: Ghi theo sé duoc ghi trén dau "dén™:; sé van ban di.

Cot 3: Ghi rd mirc 6 mat cia bi mat nha nudc (Tuyét mat, Toi mat, Mat hoic
ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 4: Ghi tén don vi hoac ca nhan nhan bi mat nha nudéc.
Cot5: Chir ky cua nguoi truc tiép nhan bi mat nha nudc.

Cot 6: Ghi noi dung can thiét khac (nhu ban sao, s6 luong tai lieu...).
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II1. Thi tuc: Mang taili¢u, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi luu giir
1. Trinh ty thuc hién:
1.1. Thoi gian thuc hién:

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2. Dia diém thyc hién: Tru sé co quan, don vi noi luu giir tai lidu, vat
chaa bi mat nha nudc.

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu
gitt phuc vy cong tac trong nudc, nudc ngoai lam van ban xin phép ngudi co
tham quyén theo quy dinh.

- Budc 2: Lanh dao c6 tham quyénduyét ndi dung, quy dinh phuong tién,
thiét bi chira dung, van chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc .

- Budc 3: Nguoi dé nghi chuyén vin ban c6 ¥ kién chi dao cta linh dao
cho can bo van thu hodc ngudi dang quan Iy bi mat nha nudce dé tiép nhan tai lidu.

- Buodc 4: Sau khi hoan thanh, c4 nhan mang tai liéu, vat chira bi mat nha
nude ra khoi noi Iuu giit bao cédo nguoi co tham quyén vé viée quan 1y, sir dung
bi mat nha nudc va ban giao lai cho co quan, to chic.

2. Cach thire thuwe hién: Truc tiép.
3. Thanh phan, s6 luong ho so:
3.1. Thanhphdn hé so:

- Van ban xin phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khéi noi
luu gilr phuc vu cong tac trong nudc, nudc ngoai.

- Cac tai lieu khac co lién quan.

3.2. 86 hwong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5.Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Can b, cong chirc, vién chirc
6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyen:

+ Tham quyén cho phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc ra khoi
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noi luu gitr dé phuc vy cong tac & trong nudc: Nguoi dimg dau hoac cap phd
duoc Gy quyén ciia co quan, don vi tryc tiép quan ly bi mat nha nuéc.

+ Tham quyén cho phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi
noi luu gitt dé phuc vu céng tic & nudc ngoai: Chu tich UBND tinh hozc céap
pho dugc uy quyén.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac sé, ban, nganh:;
UBND céac huyén, thi x&, thanh phd; UBND céc x4, phuong, thi tran.

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

Vin ban chi dao cta ngudi c6 thim quyén cho phép mang tai liéu, vat
chira bi mat nha nudce ra khoi not luu gitr.

8. Phi, 1 phi (néu cé): Khdng.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Van ban xin phép mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nude ra khoi not
luu gitt phuc vu cOng tac trong nudc, nudc ngoai phai néu 16 ho, tén, chirc vy,
don vi cong tac; tén loai, trich yéu ndi dung, do mat cua tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc; muc dich st dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao v¢ bi
mat nha nudc.

- Tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc mang ra khoi noi luu gitr phai chira,
dung, van chuyén bang phuong tién, thiét bi bao dam an toan do ngudi dimg dau
co quan, t6 chirc truc tiép quan Iy bi mat nha nuéc quy dinh va phai bao vé trong
thot gian mang ra khoi noi luu gitr.

11. Can cw phap ly cuia thi tuc hanh chinh:

- Diéu 14 Luat Bao v¢ bi mat nha nuéc nim 2018.

- Piéu 5 Nghi dinh sé 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nuéc.

- Piéu 8 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Thanh Hoa
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2022/QD-UBND ngay 09/02/2022 cua
Chu tich UBND tinh).
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IV. Thia tuc: Cung cap, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, to
chire, ngudi Viét Nam dwoc giao thuc hién nhiém vu lién quan truc tiép dén
bi mat nha nwoéc

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thyc hién:

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thi 2 dén Thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Trudong hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao cd tham quyén quyét dinh.

1.2. Dia diém thuc hién: Tai tru s& co quan, don Vvi.
1.3. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Co quan, t6 chac cé vian ban dé nghi cung cap, chuyén giao bi
Mat nha nudc.

- Budc 2: Lanh dao c6 thdm quyén duyét, quyét dinh viéc chuyén giao bi
mat nha nudc.

- Budc 3: Can b0 duogc giao nhiém vu thuc hién chuyén tai liéu cho Van
thu vao “So chuyén giao bi mit nha nudc” va ban giao bi mat nha nude cho co
quan, t6 chirc, cd nhan co6 yéu cau.

Truong hop tir chdi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc, ngudi co
tham quyén quyét dinh tra 1oi bang van ban (néu rd ly do) giri co quan, to chuc,
canhan c6 yéu cau.

2. Cach thire thue hién: Truc tiép.

3. Thanh phéan, s6 lwong ho so:

3.1. Thanhphdn hé so:

- Vian ban dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc (Mau so 17
ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA).

- Céc tai lidu khac ¢6 lién quan (Can cudc cong dan, Ho chiéu, Chimg
minh Cong an nhan dan... cua ngudi dé nghi cung cép).

3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
5.Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

T6 chitc, ca nhan duoc giao nhi€ém vu lién quan truc tiép dén bi mat nha
nudc; Cac sé, ban, nganh; UBND cac huyén, thi xa, thanh phé.
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6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ Bi mat nha nudc d Tuyét mat: Chu tich UBND tinh.

+ Bi mat nha nudc d6 Tdi mat: Chu tich UBND tinh; Nguoi dung dau so,
ban, nganh, t6 chtic chinh tri - xa hdi cdp tinh va tuong dwong; Chi tich UBND
cap huyén.

+ Bi mat nha nuéc do Mat: Chu tich UBND tinh; Nguoi dung dau sa,
ban, nganh, t6 chtic chinh tri - x3 hdi cap tinh va tuong dwong; Chi tich UBND
cap huyén; Nguoi dung dau don vi cip phong thudc sd, ban, nganh cép tinh va
trong duong; Truong phong cua Gy ban nhan dan cip huyén va tuong duong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac s, ban, nganh cép
tinh; UBND cac huyén, thi xa, thanh phé.

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Bi mat nha nuéc dugc chuyén giao cho co quan, to chirc, nguoi Viét Nam
duoc giao thuc hién nhiém vu lién quan truc tiép dén bi mat nha nudc hodc van
ban tir chdi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc.

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai:

Vin ban d& nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nude (Mau sd 17 ban
hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, t chtrc d& nghi cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc phai co
van ban giri nguoi co tham quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mat
nha nuge. Van ban dé nghi phai ghi r0 t€n co quan, t6 chuc; nguoi dai dién co
quan, td chirc; bi mat nha nudc dé nghi cung cép, chuyén giao; muc dich su
dung va cam két bao vé bi mat nha nudc.

- Nguoi dé nghi cung céap, chuyén giao bi mat nha nudc phai co van ban
giri ngudi ¢ thAm quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mat nha
nude. Van ban dé nghi phai ghi rd ho va tén; sé Can cudc cong dan, Ching
minh nhan dan, Ho chiéu, Chimg minh Céng an nhan dan hodc s gidy ching
minh do Quan do1 nhan dan cép; dia chi lién lac; vi tri cong tac; bi mat nha
nude dé nghi cung cép, chuyén giao; myc dich sir dung va cam két bao vé bi
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mat nha nudc.
11. Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Piéu 15 Luat Bao vé bi mat nha nuéc nim 2018.

- biéu 10 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Thanh Hoa
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2022/QD-UBND ngay 09/02/2022 cua
Chu tich UBND tinh).

Biéumau kémtheo:
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MAU SO 17

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 24/2020/TT-BCA
ngay 10 thang 3 nam 2020 cua B¢ truong Bg Cong an)

............... (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............... ) Poclap - Twdo - Hanh phic

VAN BAN DE NGHI CUNG CAP,
CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUOC

Kinhgui: ... (3

Tén co quan, to chic hodc ca nhan dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha

Ho va tén ngudi dai dién ciia co quan, to chic hodc ca nhan dé nghi cung cap,
chuyén giao bi Mat nha NUGCT: ........coovivieiiiiiie e

Vitri cdng tac cta ngudi dai dién hoac canhan: ...,

Bi mat nha nudc dé nghi cung cap, chuyén giao:

Do mat ciia bi mat nha nude dé nghi cung cép, chuyén giao ................
Muc dich strdung bi Mat nuGC: ......ccvvvveeeiiiiie e,

Cam két bao vé bi mat nha nudc:..........cocoveeeenenn.. ()

Co quan, to chirc hoiic ca nhan dé nghi
(ky, ghiro ho tén, chirc vu va dong dau)

Ghi cha:

(1) Tén co quan, to chirc d& nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nuéc
(2) S4, ky hiéu cta van ban dé nghi cung cap, chuyén giao

(3) Co quan, t6 chic quan Iy, xac dinh bi mat nha nuéc

(4) Loai, trich yéu noi dung ctia bi mat nha nuéc

(5) Truong hop cung cap, chuyen giao bi mat nha nudc cho co quan, t6 chirc, cé
nhan nugc ngoai phai cam két khéng cung cap cho bén tha ba, néu khdng co su
dongy cua bén cung cap.
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V. Thii tuc: Cung cap, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, to
chire, ca nhan nwéc ngoai

1. Trinh tw thuc hién:
1.1. Thoi gian thuc hién:
Trong gid hanh chinh cac ngdy tir Tha 2 d&én Tht 6 hang tuan (trir ngay

nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cdng tac, do
lanh dao cé tham quyén quyét dinh.

1.2. Pia diém thuc hién: Van phong UBND tinh (s6 35 Pai 16 Lé Loi,
phuong Lam Son, thinh phd Thanh Héa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Co quan, t6 chirc, ca nhan nudc ngoai dé nghi cung cap, chuyén
giao bi mat nha nudc lam vin ban gui co quan, té chic chu tri chuong trinh hop
tac qudc té hoac thi hanh cong vu c6 lién quan dén bi mat nha nudc dé nghi cung
cap, chuyén giao bi mat nha nudc.

- Buéc 2: Co quan, t6 chic chi tri chuong trinh hop tac quéc té hoic thi
hanh ¢dng vu ¢6 lién quan dén bi mat nha nudechuyén dé nghi cua co quan, to
chttc, c4 nhan nudc ngoai dén ngudi co tham quyén quyét dinh viéc cung cép,
chuyén giao bi mat nha nudéc.

- Buéc 3: Lanh dao c6 tham quyén duyét, quyét dinh viéc chuyén giao bi
mat nha nudc. Truong hop tir chdi cung cap, chuyén giao bi mat nha nude, ngudi
co tham quyén quyét dinh tra loi bang van ban (néu rd ly do)gui co quan, t6
chirc, ca nhan nudc ngoai.

- Budc 4: Can b0 duogc giao nhiém vu thuc hién chuyén giao bi mat nha
nude cho co quan, t6 chirc, ca nhan; Van thu vao “So chuyén giao bi mat nha
nudc”.

2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép.

3. Thanh phén, s6 lwgng hé so:

3.1. Thanhphdn hé so:

- Vin ban dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nuéc (Mau sb 17
ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA).

- Céc tai liéu khac c6 lién quan (HO chiéu ciia ngudi dai dién, nguoi dé
nghi cung cép bi mat nha nudc).
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3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5.P6i twong thuc hién thia tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc, c4 nhan nudc ngoai dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat
nha nudc.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh cé tham quyén
cung c?ip, chuyén giao bi mat nha nudc do T6imat, Mt thudc pham vi quan Iy.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh.

- Co quan phdi hop: Co quan, t6 chirc Viét Nam chu tri chuwong trinh hop
tac quoc té hodc thi hanh cong vu c6 lién quan dén bi mat nha nudc

7. Két qua thuwc hién thii tuc hanh chinh:

Bi mat nha nudc dugc chuyén giao cho co quan, té chuc, ca nhan nuwéc
ngoai hoidc van ban tir chdi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc.

8. Phi, I¢ phi: Khong.

9. Tén miu don, mau to khai:

Vin ban dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nuéc (Mau s 17 ban
hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA).

10. Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Bi mat nha nudc chi duoc cung cap, chuyén giao cho co quan, t6 chuc,
cd nhan nudc ngoai tham gia vao chuong trinh hop tac quodc t€ hoac thi hanh
cong vu c¢6 lién quan dén bi mat nha nudc.

- Vin ban dé nghi cung cép, chuyén giao bi mét nha nudecua co quan, to
chirc nudc ngoai phai ghi 16 ténco quan, to chic, ngudi dai dién co quan, to
chuc; quéc tich, s6 HO chiéu, chirc vu cua nguo1 dai dién; bi mat nha nudce dé
nghi cung cép, chuyén giao; muc dich st dung, cam két bao vé bi mat nha nuéc
va khong cung cép, chuyén giao cho bén thir ba néu khong c6 sy dong y ciia bén
cung cép, chuyén giao.

- Van ban @& nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nuéc ciia c& nhan
nudc ngoai phai ghi rd ho va tén; sé Ho chiéu, dia chi lién lac; bi mat nha nuéc
dé nghi cung cép, chuyén giao; muc dich str dung, cam két bao vé bi mat nha
nude va khong cung cap, chuyén giao cho bén thir ba néu khong co6 su dong ¥
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ctia bén cung cap, chuyén giao.
11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Diéu 16 Luat Bao v¢ bi mat nha nuéc nim 2018,

- biéu 11 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Thanh Hoa
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2022/QD-UBND ngay 09/02/2022 cua
Chu tich UBND tinh).

Biéumau kémtheo:
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MAU SO 17

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 24/2020/TT-BCA
ngay 10 thang 3 nam 2020 cua Bé truong Bg Cong an)

............... (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............... ) Poclap - Twdo - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI CUNG CAP,
CHUYEN GIAO BI MAT NHA NUGC

Kinhgiri: ..., (B

Tén co quan, to chic hodc c& nhan dé nghi cung cip, chuyén giao bi mat nha

Ho va tén ngudi dai dién cua co quan, to chic hodc ca nhan dé nghi cung cap,
chuyeén giao bi Mat nha NUGC: .......ccveivieeiiee e

Vitri cong tac cua nguoi dai dién hoac canhan: ...........cccccooeeeiinnnn,

Bi mat nha nudc dé nghi cung cap, chuyén giao:

Co quan, to chirc hoiic c4 nhan dé nghi
(ky, ghiro ho tén, chuc vu va dong dau)

Ghi cha:

(1) Tén co quan, to chirc dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nuéc
(2) S6, ky hiéu cta van ban dé nghi cung cap, chuyén giao

(3) Co quan, to chic quan 1y, xac dinh bi mat nha nuéc

(4) Loai, trich yéu noi dung caa bi mat nha nugc

(5) Truong hop cung cap, chuyén giao bi mat nha nudce cho co quan, to chirc, ca
nhan nudc ngoai phai cam ket khdng cung cap cho bén thir ba, néu khong c6 su
dongy cua bén cung cap.
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V1. Thii tuc: Cho phép to6 chic hdi nghi, hdi thao, cudc hep cé ndi
dung bi mat nha nwéc ciia co quan, to chirc Viét Nam

1. Trinh tu thyuc hién:
1.1. Thoi gian thuc hién:

Trong gid hanh chinh cac ngdy tir Tha 2 d&én Tht 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cdng tac, do
lanh dao cé tham quyén quyét dinh.

1.2. Dia diém thuc hién: Tai tru s& co quan, don vi.
1.3. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Bon vi chu tri t6 chic hoi nghi, hdi thao, cudc hop c6 noi dung
bi mat nha nudc dé nghi linh dao ¢ tham quyén cho phép to chirc hoi nghi.

- Buéc 2: Lanh dao c6 tham quyén duyét, quyét dinh viéc to chic hoi
nghi, hoi thao, cudc hop c6 noi dung bi mat nha nudc.

- Budc 3: Chuyén ndi dung chi dao cua lanh dao c6 tham quyén dén don
vi chu tri t6 chirc hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc.

2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, s6 lrong ho so:

3.1. Thanhphdn hé so:

- Pé xuit td chuc hdinghi, hoi thdo, cudc hop c6 ndidung bi mat nha nude.
- Cac tai liéu khac c6 lién quan.

3.2. 86 lwong ho so:

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5.P6i twgng thuc hién thia tuc hanh chinh:

Co quan, t6 chic tham muu t6 chic hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi
dung bi mat nha nuéec.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ Ho1 nghi, hdi thdo, cudc hop c6 ndi dung do Tuyét mat: Chu tich
UBND tinh.

+ Ho1 nghi, hoi thdo, cudc hop c6 ndi1 dung do Ti mat: Chu tich UBND
tinh; Nguoi dung dau s, ban, nganh, to chirc chinh tri - x3 hoi cap tinh va tuong



31

duong; Chi tich UBND cap huyén.

+ Ho1 nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung dd Mat: Chu tich UBND tinh;
Nguoi dimg dau so, ban, nganh, t6 chirc chinh tri - x3 hdi cép tinh va tuong
duong; Chi tich UBND cap huyén; Ngudi dtimg dau don vi cap phong thudc s,
ban, nganh cép tinh va twong duong; Trudng phong cua Uy ban nhan dan cap
huyén va tuong duong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac s&, ban, nganh cép
tinh; UBND cac huyén, thi x4, thanh phd.

- Co quan phéi hop: Khdng.

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Van ban chap thuan to chic
hoi nghi, hoi thao, cudc hop cua ngudi ¢d tham quyén.

8. Phi, I¢ phi: Khong.
9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi tham du hoi nghi, hoi thao, cuoc hop c6 noéi dung bi mat nha
nudc phai ding thanh phan theo yéu cau cua co quan, to chic cha tri. Thanh
phan tham dy 13 dai dién co quan, to chic hodc ngudi duoc giao thuc hién
nhi¢ém vu lién quan dén bi mat nha nuéc.

- Hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nuée duoc to chic
trong phong hop kin tai tru s& 1am viéc cua co quan, to chic. Truong hop to
chac & ngoai tru so lam viée, ngudi ding dau co quan, to chiac quyét dinh t6
chtc hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 trach nhiém dé nghi Céng an cap tinh kiém
tra an ninh, an toan trong va ngoai khu vuc dién ra hoi nghi, hoi thao, cudc hop.

- Ho6i nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nudc phai st dung
micro ¢ ddy va cac phuong tién, thiét bi dugc co quan B Cong an, Cong an
cap tinh kiém tra an ninh, an toan truéc khi lap dat, trir phuong tién, thiét bi do
Ban Co yéu Chinh phu trang bi. Truong hop hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢ noi
dung bi mat nha nudc to chac bang hinh thirc truyén hinh truc tuyén phai bao veé
duong truyén theo quy dinh phép luat vé co yéu;

- Ngudi tham dy khong duge mang thiét bi ¢ tinh ning thu, phat tin, ghi
am, ghi hinh vao trong hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ngi dung bi mat nha nudc
do6 Tuyét mat, Ti mat. Di vai hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat
nha nuéc d6 Mat, viéc sir dung phuong tién, thiét bi duoc thuc hién theo yéu cau
Cua nguoi chu tri.
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- Hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢ ndi dung bi mét nha nuéc té chuc tir hai
ngdy trd 18n phai niém phong phong hop sau mdi ngay té chic hoi nghi, hoi
thao, cugc hop.

- Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc thu hdi sau hoi nghi, hoi
thao, cudc hop.

11. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Diéu 17 Luat Bao vé bi mat nha nuéc nam 2018,

- Piéu 6 Nghi dinh s6 26/2020/NP-CP ngay 28/02/2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc.

- biéu 12 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Thanh Hoa
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2022/QD-UBND ngay 09/02/2022 cua
Chu tich UBND tinh).
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VII. Thi tuc: To chic hdi nghi, hdi thao, cudc hep c6 yéu td nwéc
ngoai tai Viet Nam c6 ngi dung bi mat nha nwéc
1. Trinh tu thyuc hién:
1.1. Thoi gian thuc hién:

Trong gid hanh chinh cac ngdy tir Thi 2 d&én Tht 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cdng tac, do
lanh dao cé tham quyén quyét dinh.

1.2. Pia diém thuc hién: Van phong UBND tinh (s6 35 Pai 16 Lé Loi,
phuong Lam Son, thanh phd Thanh Héa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chac Viét Nam chu tri to chic hoi nghi, hoi thao,
cudc hop c6 yéu td nudc ngoai gui van ban xin phép té chac hoi nghi, hoi thao,
cuoc hop.

- Buéc 2: Lanh dao c6 tham quyén duyét, quyét dinh viéc to chac hoi
nghi, hoi thao, cudc hop c6 noi dung bi mat nha nudc.

- Budc 3: Chuyén ndi dung chi dao cua lanh dao c6 tham quyén dén don
vi dé nghi t6 chic hoi nghi, hoi thao, cudc hop.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

3.1. Thanhphdn hé so:

- Pé xuat vé viéc to chirc hdi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat
nha nudc.

- Céc tai liéu khac co6 lién quan.

3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5.P6i twgng thuc hién thia tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc tham muu
t6 chirc hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndidung bi mat nha nude.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh c6 tham quyén
cho phép to chie hoi nghi, hoi thao, cudce hop c6 ndi dung do Ti mat, Mat.

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.
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- Co quan phdi hop: Pai dién co quan, t6 chiic hodc ca nhan nudc Ngoai
tham gia vao chuong trinh hop tac qudc té hoac thi hanh cong vu c6 lién quan
dén bi mat nha nuéc.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban chap thuan t6 chuac
hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢ yéu td nuéc ngoai tai Viet Nam c6 noi dung bi
mat nha nuéc.

8. Phi, 1€ phi: Khong.
9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.
10. Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 yéu té nudc ngoai to chic tai Viet Nam
c6 ndi dung bi mat nha nude do co quan, t6 chirc Viét Nam t6 chiic.

- Puoc sy dong y bang van ban cia nguoi c6 tham quyeén vé viéc st dung
ndi dung bi mat nha nudc.

- Thanh phan tham du 14 dai dién co quan, to chirc hodc nguoi Vigt Nam
dugc giao thyc hién nhiém vy Lién quan dén bi mat nha nudc; dai dién co quan,
t6 chic hodc ca nhin nudc ngoai tham gia vao chuong trinh hop tac quéc té
hodc thi hanh céng vu ¢6 lién quan dén bi mat nha nuéc.

- Hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nuée duge t6 chuc
trong phong hop kin tai tru s& 1am viéc cua co quan, to chtc. Truong hop to
chic & ngoai tru so 1am viée, nguoi ding dau co quan, to chuc quyét dinh t6
chtc hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 trach nhiém dé nghi Céng an cap tinh kiém
tra an ninh, an toan trong va ngoai khu vuc dién ra hoi nghi, hoi thao, cudc hop.

- Hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc phai stir dung
micro c¢6 day va cac phuong tién, thiét bi duoc co quan Bo Cong an, Cong an
cap tinh kiém tra an ninh, an toan trudc khi lp dat, trir phuong tién, thiét bi do
Ban Co yéu Chinh phu trang bi. Truong hop hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 noi
dung bi mat nha nudc to chac bang hinh thirc truyén hinh truc tuyén phai bao vé
duong truyén theo quy dinh phap luat vé co yéu;

- Nguoi tham du khong duoc mang thiét bi c¢6 tinh nang thu, phat tin, ghi
am, ghi hinh vao trong hoi nghi, hdi thao, cudc hop c6 noi dung bi mat nha nudc
do Tuyét mat, Ti mat. Bi vai hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat
nha nuéc d6 Mat, viéc sir dung phuong tién, thiét bi duoc thuc hién theo yéu cau
cua nguoi cha tri.

- Hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢ ndi dung bi mat nha nuéc to chac tir hai
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ngay tré 1en phai niém phong phong hop sau mdi ngay té chac hoi nghi, hoi
thao, cuoc hop.

- Tai lidu, vat chira bi mét nha nudc phai duoc thu hdi sau hoi nghi, hoi
thao, cudc hop.

- Nguoi tham dy hoi nghi, hoi thdo, cudc hop c¢d ndi dung bi mat nha
nudc ¢o trach nhiém bao v€ va sit dung bi mat nha nudc theo quy dinh va yéu
ciu cla nguoil chu tri hoi nghi, hdi thdo, cudc hop; khong duoc cung cép,
chuyén giao cho bén thir ba.

11. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Diéu 18 Luat Bao vé bi mat nha nuéc nam 2018,

- Piéu 6 Nghi dinh s6 26/2020/NP-CP ngay 28/02/2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat Bao vé bi mat nha nudc.

- biéu 12 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Thanh Hoa
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2022/QD-UBND ngay 09/02/2022 cua
Chu tich UBND tinh).
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VIII. Thi tuc: Thong bao gia han thei han bao vé bi mat nha nwéc
1. Trinh ty thuc hién:
1.1. Thoi gian thuc hién:

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2. Dia diém thuc hién: Tai tru s& co quan, don vi.
1.3. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Chdm nhat 60 ngdy trudc ngay hét thoi han bao vé bi mat nha
nude, ngudi dimg dau co quan, to chirc xac dinh bi mat nha nudc quyét dinh gia
han thoi han bao vé bi mat nha nude.

- Budc 2: Bi mat nha nuéc sau khi gia han phai dugc dong dau, c¢é vin
ban hoac hinh thirc khac xac dinh viéc gia han.

- Bu6c 3: Cham nhat 15 ngay ké tir ngay gia han, co quan, t6 chuc da gia
han phai thong bao bang vin ban dén co quan, to chirc, c4 nhan c6 lién quan.

- Budc 4: Co quan, t6 chirc, cd nhan c6 lién quan khi nhan duoc thong bdo
ve viéc gia han c6 trach nhiém dong dau, c6 van ban hoac hinh thirc khac xac
dinh vi¢c gia han do61voi bi mat nha nude thudc pham vi quan ly.

2. Cachthiic thuc hién: Tryc tiép.

3. Thanh phén, s6 lwgng hé so:

3.1. Thanhphdn ho so: Khong quy dinh,
3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét:

- Cham nhat 60 ngiy trudc ngay hét thoi han bao vé bi mat nha nudc,
nguoi ding dau co quan, t chirc xac dinh bi mat nha nudc quyét dinh gia han
tho1i han bao v€ bi mat nha nudc

- Cham nhat 15 ngiy ké tir ngay gia han, co quan, to chic d3 gia han phai
thong bao bang vin ban dén co quan, to chic, ca nhan co lién quan.

5.P6i twgng thuc hién thit tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chuc.
6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyeén: Nguoi dting dau co quan, to chiic xac dinh bi
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mat nha nudc.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac sé, ban, nganh;
UBND céc huyeén, thi x&, thanh phd; UBND cac xa, phuong, thi tran.

- Co quan phéi hop: Cac don vi tiép nhan tai liéu mat tir co quan, to chac
xac dinh bi mat nha nuac.

7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh:

Quyét dinh gia han thoi han bao vé bi mét nha nudc; Van ban théng béao
vé viéc gia han thoi han bao vé bi mat nha nuéc.

8. Phi, I¢ phi: Khong.
9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Thoi han bao v€ bi mat nha nudc dugc gia han néu viée gidl mat gay
nguy hai dén loi ich qudc gia, dan toc.

- M&i lan gia han khong qua thoi han dbi v6i timg mirc d6 mat (Tuyét
mat: 30 nam; Ti mat: 20 nam; Mat: 10 nam).

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Diéu 20 Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2018.
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IX. Thii tuc: Thong bao diéu chinh @ mat ciia bi mat nha nwéc

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién:

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Trudng hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2. Dia diém thuc hién: Tai tru s& co quan, don vi.

1.3. Trinh tw thuc hién:

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay diéu chinh ¢6 mat, co quan, to chic da
diéu chinh do mat phai thdng bao bang vin ban dén co quan, to chirc, ca nhan c6
lién quan.

- Co quan, to chic, ca nhan co lién quan khi nhan duoc thdng bao veé viéc
diéu chinh do mat cd trach nhiém dong dau, c6 van ban hoic hinh thirc khéc xac
dinh viéc diéu chinh d¢6 mat twong tmg d6i véi bi mat nha nudc thudc pham vi
quan ly.

2. Cachthirc thuc hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

3.1. Thanhphdn ho so: Khong quy dinh,

3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét:

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay dicu chinh do mét, co quan, t6 chirc da
di€u chinh d0 mat phai thong bao bang van ban dén co quan, t6 chirc, cd nhan c6
lién quan.

5.P6i twgng thuc hién thit tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chuc.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén: Nguoi dung dau co quan, t6 chic xac dinh bi
mat nha nudc.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac sé, ban, nganh:;
UBND céc huyén, thi x4, thanh phd; UBND cac xa, phuong, thi tran.

- Co quan phdi hop: Cac don vi tiép nhan tai liéu mat tir co quan, to chac
xac dinh bi mat nha nudc

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thong bao diéu chinh
do mat.

8. Phi, 1€ phi: Khong.
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9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Viée diéu chinh d6 méat phai can ctr vao danh myc bi mat nha nudc.
11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Piéu 21 Luat bao vé bi mat nha nudc nam 2018.
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X. Thi tuc: Giai mat va thong bao giai mat (trwong hep hét thai han
bio vé bi mat nha nuéc quy dinh tai Piéu 19 va hét thoi gian gia han quy
dinh tai Piéu 20 cha Luit Bao vé bi mit nha nwéc; treong hep khong con
thuoc danh muc bi mat nha nwéc)

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thyc hién:

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thi 2 dén Thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2. Dia diém thuc hién: Tai tru s& co quan, don vi.

1.3. Trinh tu thuc hién:

Trudng hop hét thoi han bao vé bi mat nha nudce va thoi gian gia han thoi
han bao v€ bi mat nha nudc va khdong con thuéc danh muc bi mat nha nude:

- Budc 1: Co quan, to chirc xac dinh bi mét nha nudc phai dong dau, co
van ban hodc hinh thirc khac xac dinh viéc giai mat va thong bao ngay bang vin
ban dén co quan, t6 chire, c4 nhan c6 lién quan.

- Budc 2: Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh giai mat, co quan,
t6 chic quyét dinh giai mat phai thong bao bang van ban dén co quan, t6 chiic,
canhan co lién quan.

- Budc 3: Co quan, t6 chire, ca nhan c6 lién quan khi nhan dugc thong bao
veé viée gidi mat cd trach nhi¢m dong diu, c6 van ban hodc hinh thirc khac xéac
dinh viéc giai mat déi véi bi mat nha nudc thudc pham vi quan Iy.

2. Cachthirc thuc hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, s6 lrong ho so:

3.1. Thanh phdn hé so: Khong quy dinh.

3.2. 86 hwong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét:

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay cé quyét dinh giai mat, co quan, t6 chic
quyét dinh giai mat phai thong bo bang vin ban dén co quan, to chirc, ca nhan
co liéen quan.

5. Poi tugng thure hién thii tuc hanh chinh: Co quan, to chirc xac dinh bi
mat nha nudc.
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6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén: Nguoi dung dau co quan, t6 chic xac dinh bi
mat nha nudc.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac so, ban, nganh;
UBND céac huyén, thi x&, thanh phd; UBND céc xa, phuong, thi tran.

- Co quan phdi hop: Céac don vi tiép nhan tai liéu mat tir co quan, to chuc
xac dinh bi mat nha nuéc.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai mat; Van ban
thdng béo vé viéc giai mat.

8. Phi, I¢ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Bi mat nha nuéc dugc giai mat toan bo hodac mdt phﬁn trong truong hop
sau day:

- Hét thoi han bao vé bi mat nha nudc, hét thoi gian gia han bao v¢ bi mat
nha nudc.

- Khong con thudc danh muc bi mat nha nudce.
11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Diéu 22 Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2018.
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XI. Tha tuc: Giai mat va thong bao giai mat (Trwong hop dap wng
yéu cau thuc tién bao vé lgi ich quéc gia, dan téc; phat trién kinh té - x&
hoi; hoi nhap, hep quéc té)

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thyc hién:

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thi 2 dén Thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Trudong hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2. Dia diém thuc hién: Tai tru s& co quan, don vi.

1.3. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Nguoi dimg dau co quan, to chirc xac dinh bi mat nha nudc thanh
lap HOi dong giai mat.

Buodc 2: Ho1 déng gidl mat co trach nhiém xem xét viéc gidi mat, bao cao
nguoi dung dau co quan, t6 chirc xac dinh bi mat nha nudc quyét dinh giai mat.

Budce 3: Dong dau gidi mat, cd van ban hoac hinh thirc khac xac dinh viéc
gidi mat.

Budc 4: Luu hd so giai mat gdm quyét dinh thanh lap Hoi ddng giai mat;
bi mat nha nudc dé nghi giai mat; bién ban hop Hoi dong giai mat; quyét dinh
gidli mat va tai licu khac c6 lién quan.

2. Cachthikc thuc hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, s6 luong ho so:

3.1. Thanhphdn hé so: Khong quy dinh.

3.2. 86 hwong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét:

Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh gidi mat, co quan, to chic
quyét dinh giai mat phai thong bao bing van ban dén co quan, t6 chirc, c4 nhin
co lién quan.

5.Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc xac dinh bi
mat nha nudc.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyeén: Nguoi dting dau co quan, to chiic xac dinh bi
mat nha nudc.
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- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac so, ban, nganh;
UBND céac huyén, thi x&, thanh phd; UBND céc xa, phuong, thi tran.

- Co quan phdi hop: Céc don vi tiép nhan tai liéu mat tir co quan, to chac
xac dinh bi méat nha nudéc.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai mat; Van ban
thdng béo cho cac co quan, to chire, canhan co lién quan.

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Bi mat nha nuéc dugc giai mat toan by hodac mot phﬁn trong truong hop
dap ung yéu cau thyuc tién bao vé loi ich quéc gia, dan toc; phat trién kinh té - x&
hoi; hoi nhap, hop tac qudc té.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Piéu 22 Luat bao vé bi mat nha nudc nam 2018.
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XII. Thii tuc: Giai mat ddi véi bi mat nha nwée do Luu trir lich sir luwu
trir ma khong xac dinh dwgc co' quan xac dinh bi mat nha nwéc

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién:

Trong gid hanh chinh cac ngdy tir Tha 2 d&én Tht 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Truong hop phuc vu yéu cau cdng tac, do
lanh dao cé tham quyén quyét dinh.

1.2. Pia diém thuc hién: Co quan Luu trir cép tinh.
1.3. Trinh tu thuc hién:

D6i voi bi mat nha nude do Luu trit lich st luu trit, néu khdng xac dinh
duoc co quan xac dinh bi mat nha nude thi Luu trit lich s quyét dinh viéc giai
mat theo quy dinh ctia phép luat vé luu trir.

2. Cachthikc thuc hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, so lrong ho so:

3.1. Thanhphdn hé so: Khong quy dinh.

3.2. 86 hwong hé so: Khong quy dinh.

4. Théi han giai quyét: Khong quy dinh.

5.Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Luu trit cap tinh.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén: Luu trit cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Luu trix cép tinh.

- Co quan phéi hop: Khdng.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai mat; van ban
thong béo veé viéc giai mat.

8. Phi, I¢ phi: Khong.

9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Diéu 22 Luat bao vé bi mat nha nudc nam 2018.
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XIHI. Tha tyc: Tiéu huy tai li¢u, vat chira bi mat nha nwéc trong
trwong hep khong can thiét phai lwu giir va viéc tieu huy khong gay nguy
hai dén lgi ich quéc gia, dan téc

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thyc hién:

Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thi 2 dén Thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh). Trudong hop phuc vu yéu cau cong tac, do
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh.

1.2. Dia diém thuc hién: Tai tru s co quan, don vi.

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi c6 tham quyén quyét dinh thanh lap Hoi dong tiéu hity
tai iéu, vat chira bi mat nha nudc.

- Budc 2: Hoi déng tiéu huy tai hiéu, vat chira bi mat nha nudc ra soat tai
liu, vat chira bi mat nha nudc duogc dé nghi tiéu hay, bdo cao nguoi co tham
quyén quyét dinh tiéu huy.

- Bude 3: Luu hd so tiéu huy gdm quyét dinh thanh lap Hoi dong tiéu huy;
danh sach tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dé nghi ti€u huy; bién ban hop Hoi
dongtiéu hity; quyét dinh tiéu hily, bién ban tiéu hily va tai liéu khéac c6 lién quan.

2. Cachthiic thuc hién: Tryc tiép.

3. Thanh phén, s6 lwgng hé so:

3.1. Thanhphdn hé so: Khong quy dinh,

3.2. 86 hwong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5.P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chtc quan 1y, leu
trir bi mat nha nudc.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén: Chu tich UBND tinh; Nguoi dung dau sa,
ban, nganh, t6 chac chinh tri - X3 hoi cap tinh va twong duong; Chu tich UBND
cap huyeén.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac so, ban, nganh;
UBND céac huyén, thi x&, thanh phé.
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- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh tiéu huy.

8. Phi, I¢ phi: Khong.

9. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Tiéu huy tai liéu, vat mang bi mat nha nudc khi khong can thiét phai luu
gitr va viée tiéu hily khong gy nguy hai dén loi ich qudc gia, dan toc.

- Nguyén tac tiéu hily tai liéu, vat mang bi mat nha nudc:

+ Khong dé bi 16, bi mat bi mat nha nudc.

+ Qua trinh tiéu hity phai tac dong 1dm thay d6i hinh dang, tinh ning, tac
dung cua tai iéu, vat chira bi mat nha nudc va loai bo hoan toan thong tin bi mat
nha nudec.

+ Tai liéu, vt chira bi mat nha nudc sau khi tiéu hity khong thé phuc hdi
hinh dang, tinh nang, tac dung, noi dung.

11. Cén ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Diéu 23 Luat B4o vé bi mat nha nuéc nam 2018.

- biéu 13 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Thanh Hoa
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2022/QD-UBND ngay 09/02/2022 cua
Chu tich UBND tinh).
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XIV. Tha tuc: Tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc trong
truong heop néu khong tiéu huy ngay sé gay nguy hai cho lgi ich quéc gia,
dan tgc

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thue hién: 24/7 tat ca cac ngdy trong tuan.

1.2. Pia diém thuc hién: Taitry s& co quan, don vi noi luu giit tai li¢u, vat
chira bi mat nha nudc.

1.3. Trinh tu thuc hién:

Nguoi dang quan Iy tai lidu, vat chira bi mat nha nudc quyét dinh tiéu
hay va bao cdo ngay biang vin ban vé viéc tiéu huy voi ngudi ding dau co
quan, to chic.

2. Cachthirc thuc hién: Tryc tiép.

3. Thanh ph?ln, ) lwgng hé so:

3.1. Thanhphdan ho so: Van ban bao cao veé viéc ti€u huy tai liéu, vat chira
bi mat nha nudc.

3.2. 86 heong hé so: 01 bo.
4. Théi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ngudoi dang quan ly tai liéu,
vat chira bi mat nha nuéc.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén: Nguoi dimg dau co quan, to chire c6 lién quan.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac sg, ban, nganh cip
tinh; UBND céac huyén, thi x4 thanh phd; UBND cac xd, phuong, thi tran
(Nguoi dang quanly tai liu, vat chira bi mdat nha nuoc).

- Co quan phdi hop: Khéng.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén mau don, mau to khai:

10. Yéu cu, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh:

- Tiéu huy tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc trong truong hop néu khong
tiéu hily ngay s& gay nguy hai cho loi ich qudc gia, dan toc.
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- Nguyén tac tiéu hily tai liéu, vat mang bi mat nha nudc:
+ Khong dé bi 16, bi mat bi mat nha nudc.
+ Qua trinh tiéu hity phai tac dong 1dm thay d6i hinh dang, tinh ning, tac

dung cua tai iéu, vat chira bi mat nha nudc va loai bo hoan toan thong tin bi mat
nha nudc.

+ Tai liu, vat chira bi mat nha nudc sau khi tiéu huy khong thé phuc hoi
hinh dang, tinh nang, tac dung, noi dung.

11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Diéu 23 Luat B4o vé bi mat nha nuéc nam 2018.

- biéu 13 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Thanh Hoa
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2022/QD-UBND ngay 09/02/2022 cua
Chu tich UBND tinh)./.
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